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ค าน า 
 

 กรมส่งเสริมการเกษตรเป็นหน่วยงานส าคัญที่มุ่งเน้นส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกรให้มีความเข้มแข็งสามารถ
พ่ึงพาตนเองได้ พร้อมให้บริการแก่เกษตรกรและประชาชนในด้านการเกษตร โดยผลิตสื่อในการถ่ายทอดความรู้หรือสื่อ
ส่งเสริมการเกษตร เป็นเครื่องมือของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงานภาคการเกษตร ส านักพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยี ใน
ฐานะหน่วยงานที่ผลิตและพัฒนาสื่อส่งเสริมการเกษตรให้แก่เกษตรกร มีหน้าที่ในการวางแผนการผลิต ติดตามและ
ประเมินผลการใช้สื่อ ซึ่งหน่วยงานต่าง ๆ ในกรมส่งเสริมการเกษตร มีการผลิตสื่อแต่ละประเภทหลากหลายชนิดแตกต่าง
กัน ซึ่งอาจท าให้เกิดความซ้ าซ้อนของชื่อเรื่องและเนื้อหาของสื่อที่ผลิต จึงได้ร่วมกับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารน าระบบสารสนเทศมาใช้ในการจัดวางระบบ และบริหารจัดการสื่อส่งเสริมการเกษตรในรูปแบบของฐานข้อมูล 
แก้ไขปัญหาความซ้ าซ้อนของชื่อเรื่องและเนื้อหาความรู้ทางการเกษตรที่ผลิต เพ่ือให้เกิดความคล่องตัวในการเข้าถึง
และใช้งาน ซึ่งสามารถใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานในการบริหารจัดการสื่อได้อย่างเหมาะสมและเป็นระบบ  
โดยมุ่งหวังที่จะเป็นศูนย์กลางการรวบรวมและระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตรของกรมส่งเสริมการเกษตร 

 

 คู่มือการใช้งานระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร (คลังความรู้ภายใต้เว็บไซต์  
กรมส่งเสริมการเกษตร) จึงจัดท าขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือในการสร้างความรู้ความเข้าใจของเจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตร  
ที่เกี่ยวข้องในการใช้งานระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร โดยมีขั้นตอนในการเข้าสู่ระบบฯ การขึ้นทะเบียนสื่อ
ส่งเสริมการเกษตร การทบทวน/ตรวจสอบ ยืนยันข้อมูลวิชาการ เพ่ือน าสื่อส่งเสริมการเกษตรออกจากระบบ  
การให้บริการสื่อส่งเสริมการเกษตรในการสืบค้น ศึกษา ดาวน์โหลด และเชื่อมโยงข้อมูลฐานระบบอ่ืนๆ  และการ
รายงานผลการใช้งานระบบสื่อส่งเสริมการเกษตร เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตรสามารถเข้าถึงระบบและน าสื่อ
ไปใช้ในการถ่ายทอดเทคโนโลยีและเผยแพร่ ตลอดจนเกษตรกรและประชาชนทั่วไปสามารถเข้าถึงและได้รับความรู้
ความเข้าใจด้านการเกษตรเพิ่มมากขึ้น 
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ระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร 
1. การท างานของระบบ 

 ความหมาย 
 ระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร คือ ระบบบริหารจัดการสื่อส่งเสริมการเกษตร 
ด าเนินการขึ้นทะเบียนและจัดเก็บสื่อส่งเสริมการเกษตร ผ่านทาง https://mediatank.doae.go.th/ ซึ่งเป็นส่วนของ
หลังบ้านหรือ Back End เชื่อมโยงการสืบค้นและดาวน์โหลดสื่อส่งเสริมการเกษตรอย่างครบถ้วน เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย
ทุกภาคส่วน อย่างเป็นรูปธรรม ผ่านทางเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร https://www.doae.go.th/คลังความรู้  
ซึ่งเป็นส่วนของหน้าบ้านหรือ Front End 
 วตัถุประสงค์ 
 1. เพ่ือจัดขึ้นทะเบียนและจัดเก็บสื่อส่งเสริมการเกษตรในรูปแบบดิจิทัลเป็นแนวทางในการพัฒนาต่อยอดเป็น
คลังสื่อส่งเสริมการเกษตรดิจิทัล กรมส่งเสริมการเกษตร 
 2. เพ่ือเป็นแหล่งรวบรวม และสืบค้นข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตรส าหรับเผยแพร่และถ่ายทอดองค์ความรู้  
ด้านการเกษตรในรูปแบบสื่อดิจิทัลของกรมส่งเสริมการเกษตร 
 4. เพ่ือเพ่ิมช่องทางการเข้าถึงสื่อส่งเสริมการเกษตร ตอบสนองความต้องการใช้สื่อในการเผยแพร่และถ่ายทอด
องค์ความรู้ด้านการเกษตรแก่เจ้าหน้าที่กรมส่งเสริมการเกษตร เกษตรกร ประชาชนและผู้สนใจทั่วไปได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

 ระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร แบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้ 
 2.1 ส่วนของหลังบ้านหรือ Back End (https://mediatank.doae.go.th/) ประกอบด้วย 
  1) การข้ึนทะเบียนสื่อส่งเสริมการเกษตร เพ่ือออกเลขทะเบียนสื่อของกรมส่งเสริมการเกษตร และจัดเก็บ
รายละเอียดของสื่อลงในระบบ โดย Admin และเจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องในองค์ความรู้/สื่อส่งเสริมการเกษตร 
  2) การทบทวน/ตรวจสอบ ยืนยันข้อมูลวิชาการ เพ่ือน าสื่อส่งเสริมการเกษตรออกจากระบบ เพ่ือยืนยัน
ข้อมูลวิชาการ น าเข้าข้อมูลอัพเดท ปรับปรุง เปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลภายในสื่อ รวมถึงน าสื่อที่มีข้อมูลที่ไม่ถูกต้องหรือ
ข้อมูลที่ไม่ทันสมัยออกจากระบบ เพ่ือบริหารจัดการข้อมูลภายในสื่อให้เป็นปัจจุบัน และมีความน่าเชื่อถือ ให้สื่อ
สามารถสนับสนุนการท างานของเจ้าหน้าที่หรือให้เกษตรกรน าไปใช้ได้อย่างถูกต้อง โดย Admin และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
ในองค์ความรู้/สื่อส่งเสริมการเกษตร 
 2.2 ส่วนของหน้าบ้านหรือ Front End (https://www.doae.go.th/คลังความรู้) ประกอบด้วย 
  1) การให้บริการสื่อส่งเสริมการเกษตรในการสืบค้น และดาวน์โหลด โดยเจ้าหน้าที่กรมส่งเสริมการเกษตร 
เกษตรกร/ประชาชน ผู้สนใจเข้าใช้งานได้ท่ีเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร ในเมนู คลังความรู้  
  2) การรายงานผลการใช้งานระบบสื่อส่งเสริมการเกษตร โดยระบบจะท าการเก็บข้อมูลส าหรับใช้วิเคราะห์ 
เพ่ือรายงานผลการใช้งานระบบสื่อฯ โดย Admin 
รายละเอียดตามแผนภาพการท างานของระบบ ภาพที่ 1 
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ภาพที่ 1 แสดงการท างานของระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร 
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2. ค านิยาม 
 

 สื่อส่งเสริมการเกษตร หมายถึง สื่อสิ่งพิมพ์หรือสื่อมัลติมีเดียที่กรมส่งเสริมการเกษตรใช้เป็นเครื่องมือส าหรับ
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมการเกษตร นักวิชาการเกษตร ในการถ่ายทอดความรู้ ข้อมูลข่าวสาร หรือเป็นเครื่องมือส าหรับ
เกษตรกรและผู้สนใจที่เป็นกลุ่มเป้าหมายโดยตรงในการรับความรู้ ข้อมูลข่าวสาร ที่เ ผยแพร่ออกไปอย่างกว้างขวาง 
โดยเป็นสื่อที่กรมส่งเสริมการเกษตรผลิตขึ้น ซึ่งเกษตรกรและผู้สนใจสามารถเลือกและคัดสรรเรื่องราวที่มีประโยชน์
และมีความเหมาะสมต่อตนเองในการไปพัฒนาและปรับปรุงงานด้านการเกษตรของตนเองได้ดียิ่งขึ้น  
 2.1 ประเภทของสื่อส่งเสริมการเกษตร แบ่งประเภทตามระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริม
การเกษตร ออกเป็น สื่อสิ่งพิมพ์ และสื่อมัลติมีเดีย 
   2.1.1 สื่อสิ่งพิมพ์ คือ สื่อที่ใช้การพิมพ์เป็นหลักเพ่ือติดต่อสื่อสาร ท าความเข้าใจกันด้วยภาษาเขียนโดยใช้
วัสดุ กระดาษ หรือวัสดุอ่ืนใดที่พิมพ์ได้หลายส าเนา มีรูปแบบหรือลักษณะที่ใช้การพิมพ์เป็นต้นแบบ ได้แก่ วารสาร 
บทความงานวิจัย โปสเตอร์ แผ่นพับ หนังสือ/เอกสารค าแนะน า คู่มือ รวมถึงสิ่งพิมพ์ที่ได้รับการแปลง หรือบันทึกด้วย
ระบบดิจิทัล เช่น E – Book ไฟล์สกุล .jpeg .pdf .gif เป็นต้น 
     1) วารสาร คือ สื่อต่อเนื่องลักษณะเป็นรูปเล่ม มีก าหนดเวลาออกเผยแพร่เป็นวาระที่แน่นอน 
ระยะเวลาที่นิยมก าหนดออก เช่น รายสัปดาห์ รายปักษ์ รายเดือน รายสองเดือน เป็นต้น มีเลขก ากับประจ าฉบับ เช่น 
เลขปีที่ เลขฉบับที่ วันเดือน ปี พ.ศ. เลขสากลประจ าวารสาร ( ISSN) เป็นต้น เนื้อหาภายในประกอบด้วยบทความ
หลายบทความ จากผู้เขียนหลายๆ คน มักเป็นเนื้อหาที่ให้ความรู้ ข้อมูล ข่าวสาร วิชาการเฉพาะด้านใดด้านหนึ่ง  
และหรือวิชาการด้านต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับกลุ่มเป้าหมายหรือวัตถุประสงค์ในการจัดท า 
     2) บทความ/งานวิจัย คือ งานเขียนซึ่งมีการก าหนดประเด็นที่ชัดเจน มีการวิเคราะห์ประเด็น
ดังกล่าวตามหลักวิชาการ และมีการสรุปประเด็น หรืออาจเป็นการน าความรู้จากแหล่งต่าง ๆ มาสังเคราะห์ โดยที่
ผู้เขียนสามารถให้ทัศนะทางวิชาการได้อย่างชัดเจน เป็นงานเขียนที่เจ้าหน้าที่กรมส่งเสริมการเกษตรเคยได้รับตีพิ มพ์
เผยแพร่ในสื่อสิ่งพิมพ์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ อ่ืน ๆ เว้นแต่ในวารสารส่งเสริมการเกษตร หรือได้ท าการศึกษา จนได้
ประเด็น และได้รับอนุญาตจากหน่วยงานตีพิมพ์นั้นให้เผยแพร่ต่อได้ โดยมีเนื้อหาในการเผยแพร่ความรู้ ผลการวิจัย 
หรือการวิเคราะห์ทางการศึกษาด้านการเกษตรของกรมส่งเสริมการเกษตร 
     3) โปสเตอร์ คือ ภาพขนาดใหญ่พิมพ์บนกระดาษ ส าหรับใช้ติดหรือแขวนบนผนังหรือก าแพง 
จุดประสงค์เพ่ือสื่อสารข้อมูล สร้างการรับรู้ กระตุ้นเตือนหรือรณรงค์ในช่วงเวลาใดเวลาหนึ่งหรือสถานการณ์ใด
สถานการณ์หนึ่ง เน้นการน าเสนออย่างโดดเด่น ดึงดูดความสนใจแก่ผู้รับสาร 
     4) แผ่นพับ คือ สื่อที่มีลักษณะการพับรูปแบบต่างๆ ไม่นิยมใส่เลขหน้า เนื่องจากจ านวนหน้าเกิดจาก
การแบ่งกระดาษด้วยการพับ  เน้นให้ข้อมูลเฉพาะเรื่อง เนื้อหาภายในมักจัดข้อมูลเป็นหัวข้อ น าเสนอเนื้อหาที่สรุป
สาระ/ใจความส าคัญเป็นส่วน ๆ ชัดเจน มีขนาดพอเหมาะ สามารถพกพาได้สะดวก 
     5) หนังสือ/เอกสารค าแนะน า คือ สื่อที่ผลิตเป็นรูปเล่ม เน้นการอธิบายเนื้อหาทางวิชาการหรือด้านอ่ืนๆ 
ตามวัตถุประสงค์ของการจัดท า เนื้อหาภายในมีการร้อยเรียง จากต้นจนจบอย่างเป็นล าดับขั้นตอน มี ภาพประกอบเพื่อ
เสริมความเข้าใจให้กับเนื้อหาในเรื่องนั้นๆ  
   2.1.2 สื่อมัลติมีเดีย คือ สื่อผสมที่เป็นการน าองค์ประกอบของสื่อชนิดต่างๆ มาผสมผสานเข้าด้วยกัน เช่น 
ข้อความหรือตัวอักษร องค์ประกอบทางกราฟิก ภาพนิ่ง ภาพเคลื่อนไหว เสียง และวิดีโอ เป็นต้น เพ่ือสร้างความ
น่าสนใจ และใช้สื่อความหมายหรือถ่ายทอดเนื้อหา ตามวัตถุประสงค์ที่ผู้ส่งสารต้องการสื่อสารไปยังผู้รับสาร โดยใช้
อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ ส าหรับสร้างและแสดงผลบนสื่อออนไลน์ สื่อดิจิทัล หรืออุปกรณ์อ่ืน ๆ ที่สามารถ
รองรับได้ สามารถจัดเก็บในรูปแบบไฟล์ดิจิทัล หรือจัดเก็บบนแพลตฟอร์มต่าง ๆ 
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     1) วิดีโอ คือ สื่อภาพเคลื่อนไหวที่น าเสนอหรือเล่าเรื่องด้วยภาพเคลื่อนไหวพร้อมเสียงบรรยายเป็นหลัก
และ/หรือมีสื่อผสมอ่ืนๆ เข้ามาประกอบเพ่ิมเติม โดยภาพเคลื่อนไหวเกิดจากอุปกรณ์ที่บันทึกภาพจริงที่มีการ
เคลื่อนไหว และเสียงบรรยายจะเข้ามาช่วยเสริมในส่วนของภาพเพ่ือสื่อความหมายให้เข้าใจเนื้อหามากยิ่งขึ้น   
โดยเนื้อหาเกี่ยวกับการถ่ายทอดความรู้ สาธิต การปฏิบัติ รวมทั้งการน าเสนอให้เห็นภาพจริงเพ่ือให้เกิดความเข้าใจ
และความชัดเจนมากยิ่งขึ้น 
     2) แอนิเมชัน คือ สื่อภาพเคลื่อนไหวที่มีตัวการ์ตูนหรือตัวละคร (character) เข้ามาเกี่ยวข้องเป็นตัว
ด าเนินเรื่องหลัก เพ่ือให้แสดงบทบาทตามเนื้อเรื่องไปจนจบ  มีฉาก/บทพูด  มีตัดสลับฉากเหมือนกับภาพยนตร์ และ
หรือมีสื่อผสมอ่ืนๆ เข้ามาประกอบเพ่ิมเติม โดยภาพเคลื่อนไหวเกิดจากการวาดหรือโดยใช้อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์และ
ซอฟต์แวรใ์นการสร้างภาพ 
     3) โมชันกราฟิก คือ สื่อภาพเคลื่อนไหวที่มีภาพกราฟิกเป็นจุดเด่น เป็นการน ากราฟิกต่าง ๆ มาขยับ
และเคลื่อนไหวในหลายมิติ เ พ่ือให้ เกิดความน่าสนใจ และหรือ มีสื่ อผสมอ่ืนๆ เข้ามาประกอบเ พ่ิมเติม 
โดยภาพเคลื่อนไหวเกิดจากการวาดหรือโดยใช้อุปกรณ์ฮาร์ดแวร์และซอฟต์แวร์ในการสร้างภาพ 
     4) อินโฟกราฟิก คือ สื่อภาพนิ่งที่น าข้อมูลหรือความรู้มาสรุปย่อยให้เข้าใจง่าย น าเสนอ/ถ่ายทอด
เนื้อหาผ่านภาพ โดยใช้ตัวอักษรและองค์ประกอบทางกราฟิก เช่น รูปภาพ สัญลักษณ์ กราฟ แผนภูมิ ไดอะแกรม แผนที่ 
เป็นต้น มาช่วยอธิบายเพ่ือให้ผู้รับสาร สามารถเข้าใจได้ง่าย รวดเร็วและชัดเจน เป็นวิธีการน าเสนอข้อมูล 
อย่างสร้างสรรค์ มีรูปแบบสวยงาม ดึงดูดความสนใจ ได้มากกว่าข้อมูลธรรมดาทั่ว ๆ ไป แสดงผลในสื่อรูปลักษณะต่าง ๆ 
ไม่ว่าจะเป็นกระดาษ วัสดุที่หลากหลาย แสดงผลบนสื่อออนไลน์ หรือสื่อดิจิทัลอื่น ๆ 
 

 2.2 หมวดหมู่ของสื่อส่งเสริมการเกษตร 
   หมวดหมู่ของสื่อส่งเสริมการเกษตร แบ่งตามบทบาท/ภารกิจในงานด้านการส่งเสริมการเกษตร เพ่ือให้ง่าย
และสะดวกในการสืบค้นข้อมูลของเกษตรกรหรือผู้ใช้งาน แบ่งออกเป็น 18 หมวด ได้แก่ (1) ข้าว (2) ยางพารา  
(3) พืชตระกูลถั่ว (4) พืชไร่อุตสาหกรรม (5) เห็ด (6) พืชผัก (7) ไม้ผล (8) ไม้ยืนต้น (9) ไม้ดอกไม้ประดับ  
(10) สมุนไพรและเครื่องเทศ (11) พืชน้ ามัน (12) พืชเส้นใย (13) การจัดการดินและปุ๋ย (14) การจัดการศัตรูพืช  
(15) นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการเกษตร (16) พืชหัว (17) แมลงเศรษฐกิจ และ (18) อ่ืน ๆ 
   - ข้าว ได้แก่ ข้าวเจ้า และข้าวเหนียว 
   - พืชตระกูลถั่ว ได้แก่ ถั่วเขียว ถั่วเหลือง ถั่วลิสง ถั่วพุ่ม ถั่วหรั่ง 
   - พืชไร่อุตสาหกรรม ได้แก่ อ้อย ข้าวโพดเลี้ยงสัตว์ ข้าวฟ่าง เดือย ยาสูบ สับปะรด  
   - ไม้ยืนต้น ได้แก่ มะพร้าว กาแฟ ชา โกโก้ ไผ่ มะม่วงหิมพานต์ มะคาเดเมีย หวาย และไม้ยืนต้นอ่ืน ๆ ที่มี
ความส าคัญทางเศรษฐกิจ 
   - พืชน้ ามัน ได้แก่ ปาล์มน้ ามัน ทานตะวัน ละหุ่ง งา สบู่ด า เรปซีด  
   - พืชเส้นใย ได้แก่ ฝ้าย ปอ นุ่น ป่าน กัญชง 
   - พืชหัว ได้แก่ มันส าปะหลัง มันแกว แห้ว 
   - แมลงเศรษฐกิจ ได้แก่ ผึ้งพันธุ์ ผึ้งโพรง ชันโรง ครั่ง จิ้งหรีด และด้วงสาคู 
   - อ่ืน ๆ เช่น การข้ึนทะเบียนเกษตรกร การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน เป็นต้น 
 

 2.3 ผู้ใช้งาน/สิทธิ์การใช้งาน 
   ระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร แบ่งประเภทผู้ใช้งานระบบฯ ออกเป็น  
2 ประเภท คือ 
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   1) ผู้ใช้งาน (User) หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานด้านการจัดท าสื่อส่งเสริมการเกษตรของหน่วยงาน
ในสังกัดกรมส่งเสริมการเกษตร ประกอบด้วย กอง/ส านักจากส่วนกลาง ส านักส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1 – 6  
และส านักงานเกษตรจังหวัด หน่วยงานละ 1 user 
   2) ผู้ดูแลระบบ (Admin) หมายถึง เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ ได้แก่ เจ้าหน้าที่กลุ่มพัฒนาสื่อส่งเสริมการเกษตร 
ส านักพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยี และกลุ่มพัฒนาระบบสารสนเทศ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

 2.4 รูปแบบ/ลักษณะการจัดท าสื่อ 
   รูปแบบการจัดท า หรือลักษณะการจัดท าสื่อ  
   2.4.1 สื่อสิ่งพิมพ์ 
      1) รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ คือ การจัดท าในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์สกุลต่างๆ เช่น .jpeg .pdf .gif 
เป็นต้น 
      2) รูปแบบสิ่งพิมพ์ คือ การจัดท าในรูปแบบสิ่งพิมพ์ จัดพิมพ์/ตีพิมพ์เป็นเล่ม โดยสามารถน าขึ้น
ทะเบียนลงในระบบฯ ได้ แต่ไม่สามารถน าขึ้นให้บริการในการสืบค้นและดาวน์โหลดในส่วนของหน้าบ้านหรือ Front End 
(https://www.doae.go.th/คลังความรู้) 
   2.4.2 สื่อมัลติมีเดีย 
      1) รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ คือ การจัดท าในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์สกุลต่างๆ เช่น .jpeg .pdf 
.mp4 .gif เป็นต้น 
 

2.5 เลขทะเบียนสื่อ หรือรหัสสื่อ 
 เลขทะเบียนสื่อ หรือรหัสสื่อ คือ ชุดตัวอักษรและตัวเลขที่ออกโดยระบบ เมื่อ Admin อนุมัติรายการสื่อแล้ว 
เป็นส่วนส าคัญในการเชื่อมโยงระบบไปยังส่วนของหน้าบ้าน หรือ Front End (https://www.doae.go.th/คลังความรู้) 
โดยมีความหมาย ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เช่น KE401-2565 หมายถึง สื่อสิ่งพิมพ์ประเภทแผ่นพับ น าเข้าระบบฯ เป็นล าดับที่ 1 ใน ปี 2565 

ต าแหน่งที่ 1 คือ K = Knowledge Center of DOAE 
ต าแหน่งที่ 2 - 3  กรณีเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ E = Electronic Books 
  E1 = วารสาร 
  E2 = บทความ 
  E3 = โปสเตอร์ 
  E4 = แผ่นพับ 
  E5 = หนังสือ/เอกสารวิชาการแบบเล่ม 
  กรณีเป็นสื่อมัลติมีเดีย M = Multimedia 
  M1 = วิดีโอ 
  M2 = แอนิเมชัน 
  M3 = โมชันกราฟิก 
  M4 = อินโฟกราฟิก 
ต าแหน่งที่ 4 - 5 คือ ล าดับสื่อ ล าดับที่ 00 – 99 (กรณีมีมากกว่า 99 รายการในปีนั้นๆ  
ระบบฯ จะเพ่ิมเลขในต าแหน่งท่ี 6 เช่น 100 101 102 เป็นต้น 

 -  
1    2    3    4   5  

ปีที่น าสื่อเข้าสู่ระบบ  
เช่น 2565 2566 เป็นต้น 
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3. การใช้งานระบบ https://mediatank.doae.go.th/ 

3.1 การเข้าระบบ 
 การเข้าระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร กรมส่งเสริมการเกษตร ผู้ใช้งานจะต้องเข้าสู่ระบบทาง 
https://mediatank.doae.go.th/ และน ารหัสผู้ใช้งาน (User) ซึ่ง Admin เป็นผู้ก าหนดให้ จ านวน 13 หลัก กรอกลงในช่อง
ด้านบน (หมายเลข 1) และใส่รหัสผ่านลงในช่องด้านล่าง (หมายเลข 2) หลังจากนั้นคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่ระบบ 
ตามภาพที่ 2 ทั้งนี้ ทาง Admin ได้จัดส่ง User และ Password ในการเข้าระบบฯ ทาง E - mail ของหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
เรียบร้อยแล้ว 

ภาพที่ 2 แสดงหน้าต่างการเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลสื่อส่งเสริมการเกษตร 
 

3.2 หน้าหลักในการท างาน หรือ Dashboard 
 หน้าหลักในการท างาน หรือ Dashboard คือ หน้าต่างแรกหลังจากเข้าระบบ หรือเมื่อผู้ใช้งานคลิก 
ที่เมนู “Dashboard” ที่แถบเมนูด้านบน ระบบจะแสดงหน้าจอหลักเป็นกล่องต่างๆ ส าหรับแสดงข้อมูลสรุปของ
หน่วยงานที่เข้าใช้งานระบบ และแถบการสร้างรายการสื่อ ตามภาพที่ 3 
   ซึ่งประกอบด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
   1) รอส่ง คือ กล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อรอส่ง ซึ่งเป็นรายการสื่อที่รอรายละเอียดเพ่ิมเติม 
หรือรายการสื่อที่ยังไม่ส่งให้ Admin เพ่ืออนุมัติขอเลขรหัสสื่อ (หมายเลข 4) 
   2) รออนุมัติ คือ กล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อรออนุมัติ ซึ่งเป็นรายการสื่อที่ส่งให้ Admin  
เพ่ืออนุมัติขอเลขรหัสสื่อ (หมายเลข 5) 
   3) อนุมัติ คือ กล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่ออนุมัติ ซึ่งเป็นรายการสื่อที่ Admin อนุมัติและระบบ
ออกเลขรหัสสื่อ (หมายเลข 6) 
   4) ใกล้ครบก าหนดตรวจสอบ คือ กล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อที่ใกล้ครบก าหนดตรวจสอบ 
ซึ่งเป็นรายการสื่อที่อยู่ในระบบและใกล้ครบก าหนดระยะเวลา 2 ปี (หมายเลข 7) 
   5) รอตรวจสอบ คือ กล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อที่รอตรวจสอบ ซึ่งเป็นรายการสื่อที่ครบ
ก าหนดระยะเวลา 2 ปี (หมายเลข 8) 
   6) สร้างรายการสื่อ คือ แถบการสร้างรายการสื่อท่ีต้องการขึ้นทะเบียนในระบบฯ (หมายเลข 9) 

1 

2 

https://mediatank.doae.go.th/
https://mediatank.doae.go.th/
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ภาพที่ 3 แสดงหน้าต่างข้อมูลแสดงสถานะรายการสื่อภายใต้หน้าหลักในการท างาน หรือเมนู Dashboard 
 

3.3 ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนส่ือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

ภาพที่ 4 แสดงขั้นตอนการขึ้นทะเบียนสื่อ 

4 5 6 7 

8 

9 

เข้าใช้งานระบบ 

สร้างรายการสื่อ 
• ชื่อเรื่อง 
• ประเภทสื่อ 
• หมวดหมู ่
• ผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท า 

. . . 
• อัพโหลดไฟล์ 

- ไฟล์สื่อ (.pdf,.png, .jpeg)/ 
- Link สื่อประเภทวิดีโอ 

รออนุมัติ 

เลขทะเบียนสื่อ 

เช่น KE401-2565 

อนุมัต ิ

แก้ไข 

สื่อในระบบ 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการผลิตสื่อ 
: ผู้ใช้งาน (User) 

ลงทะเบียนสื่อ 
อัพโหลดไฟล์สื่อ 

ส านักพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยี 
: ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
ตรวจสอบความถูกต้อง 
    การสร้างรายการสื่อ 
อนุมัติสื่อภายใน 3 วันท าการ 

ระบบฯ  
ออกเลขทะเบียนสื่อ 

ระบบฯ  
เชื่อมโยงการให้บริการในการสืบค้น 
    ดาวน์โหลดบนเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร 
    (https://www.doae.go.th/คลังความรู้) 
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1) คลิก “+ สร้างรายการสื่อ” ตามภาพที่ 5 (หมายเลข 9)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 5 แสดงเมนูการสร้างรายการสื่อ 
   2) บันทึกข้อมูล ตามภาพที่ 6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

20 

19 

ภาพที่ 6 แสดงหัวข้อการบันทึกข้อมูล 

9 
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    (1) ชื่อเรื่อง คือ ชื่อเรื่องของสื่อท่ีจะข้ึนทะเบียน (หมายเลข 10) 
    (2) ประเภทสื่อ คือ ประเภทของสื่อที่จะขึ้นทะเบียน แบ่งออกเป็น สื่อสิ่งพิมพ์ และสื่อมัลติมีเดีย 
(หมายเลข 11) 
    (3) รายการสื่อ (หมายเลข 12) คือ การเลือกประเภทสื่อที่จะขึ้นทะเบียน กรณีเป็นสื่อสิ่งพิมพ์ 
จะแสดงข้อมูลรายละเอียดให้เลือก ได้แก่ วารสาร บทความงานวิจัย โปสเตอร์ แผ่นพับ หนังสือ/เอกสารค าแนะน า 
และคู่มือ กรณีเป็น สื่อมัลติมีเดีย จะแสดงข้อมูลรายละเอียดให้เลือก ได้แก่ วิดีโอ แอนิเมชัน โมชันกราฟิก และอินโฟ
กราฟิก  
    (4) หมวดหมู่  (หมายเลข 13) แบ่งออกเป็น 16 หมวด ได้แก่ (1) ข้าว (2) ยางพารา 
(3) พืชตระกูลถั่ว (4) พืชไร่อุตสาหกรรม (5) เห็ด (6) พืชผัก (7) ไม้ผล (8) ไม้ยืนต้น (9) ไม้ดอกไม้ประดับ (10) 
สมุนไพรและเครื่องเทศ (11) พืชน้ ามัน (12) พืชเส้นใย (13) การจัดการดินและปุ๋ย (14) การจัดการศัตรูพืช (15) 
นวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการเกษตร (16) พืชหัว (17) แมลงเศรษฐกิจ (18) อ่ืนๆ 
    (5) หัวข้อที่เก่ียวข้อง (หมายเลข 14) 
     ในที่นี้หมายถึงค าส าคัญ ค าค้นที่เกี่ยวข้องกับชื่อเรื่อง 
    (6) จัดท าในรูปแบบ (หมายเลข 15) 
     รูปแบบของการจัดท า หรือลักษณะของการจัดท า แบ่งอออกเป็น อิเล็กทรอนิกส์ และสิ่งพิมพ์ 
โดยระบุ พิมพ์ครั้งที่ ปีที่ผลิต (เป็นปีงบประมาณ) เลข ISBN/ISSN (ถ้ามี) จ านวนที่พิมพ์/ตีพิมพ์  โดยระบุหน่วยที่มีการ
ผลิตหรือตีพิมพ์ ได้แก่ หน้า แผ่น ฉบับ เรื่อง 
    (7) ผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท า (หมายเลข 16)  
     โดยระบุผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท า ดังนี้ 
     - ชื่อ – นามสกุล 
     - หน่วยงาน กอง/ส านัก โดยเลือกหน่วยงานที่ผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท าสังกัดในกรมส่งเสริม
การเกษตร ทั้งในส่วนกลางหรือส่วนภูมิภาค 
     - กลุ่ม/ฝ่าย โดยบันทึกกลุ่ม/ฝ่ายของผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท า 
    (8) ชื่อโครงการ/กิจกรรม (หมายเลข 17) โดยบันทึกโครงการ/กิจกรรมที่ได้มีการผลิตสื่อส่งเสริม
การเกษตร 
    (9) บทน า/ข้อมูลส าคัญ/รายละเอียดโดยย่อ (หมายเลข 18) โดยบันทึกข้อมูล/เรื่องของสื่อที่ผลิต
นั้นโดยสรุป  
    (10) การอัพโหลด (หมายเลข 19) โดยต้องระบุข้อมูล Link สื่อจากภายนอก หรือแนบไฟล์ อย่าง
ใดอย่างหนึ่งหรือท้ังสองก็ได้ ดังนี้ 
     - Link สื่อจากภายนอก ส าหรับแนบ link Url สื่อประเภท VDO เช่น https://www.google.com 
     - แนบไฟล์สื่อ เฉพาะไฟล์นามสกุล (.pdf .png .jpeg) ขนาดไม่เกิน 150 Mb. 
    (11) การเลือกเพ่ือส่งงานให้ผู้ตรวจ (หมายเลข 20) 
     - หากคลิกท าเครื่องหมายเลือกเพ่ือส่งงานให้ผู้ตรวจ แล้วกดบันทึกข้อมูล รายการสื่อจะถูกส่ง
ให้ Admin เพ่ืออนุมัติขอเลขรหัสสื่อ และอยู่ในกล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อรออนุมัติ 
     - หากไม่ได้คลิกท าเครื่องหมายเลือกเพ่ือส่งงานให้ผู้ตรวจ แล้วกดบันทึกข้อมูล รายการสื่อ 
จะรอรายละเอียดเพ่ิมเติม หรือรายการสื่อจะยังไม่ถูกส่งให้ Admin เพ่ืออนุมัติขอเลขรหัสสื่อ และอยู่ในกล่องแสดง
ข้อมูลจ านวนรายการสื่อรอส่ง 
 
 

https://www.google.com/
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   3) การรออนุมัติ/อนุมัติสื่อส่งเสริมการเกษตร ตามภาพที่ 7 
    เมื่อรายการสื่อถูกส่งให้ Admin เพ่ืออนุมัติขอเลขรหัสสื่อ และอยู่ในกล่องแสดงข้อมูลจ านวน
รายการสื่อรออนุมัติ เมื่อเลือกจะขึ้นจ านวนรายการสื่อที่รออนุมัติ (หมายเลข 21) โดยเมื่อ Admin จะอนุมัติสื่อ
ดังกล่าวจะคลิกที ่“ดูรายละเอียด” ช่องทางด้านขวา (จัดการ) (หมายเลข 22) 

 
ภาพที่ 7 แสดงหน้าต่างรายการสื่อที่รออนุมัติโดย Admin 

    Admin จะพิจารณารายละเอียดในภาพรวมของสื่อ ก่อนท าการอนุมัติตามหัวข้อในการสร้าง
รายการสื่อ ได้แก่ ชื่อเรื่อง ประเภทของสื่อ หมวดหมู่ เรื่องที่เกี่ยวข้อง รูปแบบในการจัดท า ผู้เรียบเรียง/ผู้จัดท า ชื่อ
โครงการ/กิจกรรม บทน า ข้อมูลส าคัญและรายละเอียดโดยย่อ รวมทั้งการตรวจสอบ Link และไฟล์แนบของสื่อที่ขึ้น
ทะเบียน โดย Admin สามารถอนุมัติ ไม่อนุมัติ และยกเลิกงานนี้ได ้ตามภาพท่ี 8 (หมายเลข 23) 
    (1) กรณีอนุมัติ รายการสื่อจะอยู่ในกล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่ออนุมัติ (รายการสื่อ 
ที่ Admin อนุมัติและระบบออกเลขรหัสสื่อ) (ตามภาพที่ 3 หมายเลข 6) 
    (2) กรณีไม่อนุมัติ Admin จะต้องระบุสาเหตุที่ไม่อนุมัติ ก่อนกดยืนยัน ตามภาพที่ 9 (หมายเลข 24) 
โดยสื่อดังกล่าวจะขึ้นค าว่า “แก้ไข” ช่องทางด้านขวา (จัดการ) ตามภาพที่ 10 (หมายเลข 25) เพ่ือให้ผู้ใช้งานแก้ไข
ตามท่ี Admin ระบกุ่อนส่งกลับมาเพ่ือให้ Admin ท าการอนุมัตอีิกครั้ง 

21 

22

3
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ภาพที่ 8 แสดงหน้าต่างของ Admin ในการพิจารณาอนุมัติ ไม่อนุมัติ และยกเลกิงานนี ้

 
ภาพที่ 9 แสดงหน้าต่างของ Admin ส าหรับการให้ สาเหตุที่ไม่อนุมัติรายการสื่อนั้น 

 
 
 

23 

24 
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ภาพที่ 10 แสดงสถานะ “แก้ไข” ให้ User เห็น ส าหรับกรณี Admin ไม่อนุมัติรายการสื่อนั้น 

 
   4) เลขทะเบียนสื่อหรือรหัสสื่อ 
    เมื่อ Admin อนุมัติรายการสื่อแล้ว ระบบฯ จะออกเลขทะเบียนสื่อ เช่น KM108-2565 หมายถึง 
สื่อมัลติมีเดียประเภทวิดีโอ น าเข้าระบบฯ เป็นล าดับที่ 8 ใน ปี 2565  
 

3.4 การทบทวน/ตรวจสอบสื่อครบก าหนดระยะเวลา 2 ปี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 11 แสดงขั้นตอนการทบทวน/ตรวจสอบสื่อครบก าหนดระยะเวลา 2 ปี 

25 

เข้าใช้งานระบบ 

ทบทวน/ตรวจสอบ 
ใน 2 กล่องบนหน้าหลัก 

 
 

รายการสื่อท่ีใกล้ครบก าหนด
ตรวจสอบ แจ้งเตือนก่อนครบ
ก าหนด 15 วัน 
 
 
รายการสื่อท่ีครบก าหนด
ระยะเวลา 2 ปี 

พิจารณาทบทวน/
ปรับปรุงแก้ไข/ 

อัปเดตสื่อ 

ยืนยัน 

แก้ไข 

สื่อในระบบ 

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการผลิตสื่อ 
: ผู้ใช้งาน (User) 

ตรวจสอบสื่อ 
ทบทวน/ปรับปรุงแก้ไข/อัปเดต 
ยืนยันสื่อ 

ส านักพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยี 
: ผู้ดูแลระบบ (Admin) 
ตรวจสอบความถูกต้อง การทบทวน/ตรวจสอบ 
อนุมัตสิื่อ 

ระบบฯ  
เชื่อมโยงการให้บริการในการสืบค้น 
    ดาวน์โหลดบนเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร 
    (https://www.doae.go.th/คลังความรู้) 

ใกล้ครบก าหนดตรวจสอบ 

รอตรวจสอบ 

รออนุมัติ 

อนุมัต ิ

ระบบฯ 
ยกเลิกสื่อออกจากระบบฯ ชั่วคราว  
   หลังจากสื่อครบก าหนดแล้ว 
   (หมดอายุ) 7 วัน 

กรณีสื่อไม่ได้รับการทบทวน/ตรวจสอบ 
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   1) คลิกเลือกกล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อที่ใกล้ครบก าหนดตรวจสอบ (รายการสื่อที่อยู่ในระบบ
และใกล้ครบก าหนดระยะเวลา 2 ปี) โดยระบบจะแสดงรายการสื่อ สถานะ และวันหมดอายุ โดยจะเตือนผู้ใช้งาน
ล่วงหน้าเมื่อใกล้ครบก าหนด 15 วัน ตามภาพที่ 12 ซึ่งผู้ใช้งานควรตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องที่ใช้ในการจัดท าสื่อ 
และความเหมาะสมของสื่อ เพ่ือให้สามารถถ่ายทอด/เผยแพร่ต่อไปในระบบได้ต่อไปจนครบระยะเวลาอีก 2 ปี 

 
ภาพที่ 12 แสดงรายการสื่อในกล่องใกล้ครบก าหนดตรวจสอบ 

 
   2) คลิกเลือกกล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อที่รอตรวจสอบ (รายการสื่อท่ีครบก าหนดระยะเวลา 
2 ปี) กรณีที่ครบก าหนด ผู้ใช้งานสามารถน าสื่อออกจากระบบ หรือปรับปรุง/แก้ไข  หรือยันยันสื่อเพ่ือให้สามารถ
ถ่ายทอด/เผยแพร่ต่อไปในระบบได้จนครบระยะเวลาอีก 2 ปี ตามภาพที่ 13 ซึ่งหากมีการแก้ไข/ปรับปรุงแล้วกด
บันทึกข้อมูล รายการสื่อจะถูกส่งต่อไปยัง Admin เพ่ือแจ้งให้ Admin ทราบว่าสื่อสามารถถ่ายทอด/เผยแพร่ต่อไปได้ 
โดยสื่อจะอยู่ในกล่องแสดงข้อมูลจ านวนรายการสื่อรออนุมัติ และเม่ืออนุมัติแล้วสื่อจะเข้าสู่ระบบเพ่ือรอการถ่ายทอด/
เผยแพร่ต่อไป ส าหรับกรณีที่ผู้ใช้งานไม่มีการทบทวน/ตรวจสอบ หรือปรับปรุง/แก้ไข หรือยันยันสื่อเมื่อครบก าหนด
ระยะเวลา 2 ปีภายใน 7 วัน สื่อจะถูกน าออกจากระบบชั่วคราว 

 
ภาพที่ 13 แสดงรายการสื่อที่ครบก าหนดระยะเวลา 2 ปีในกล่องรอตรวจสอบ 
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4. การให้บริการ 

การสืบค้น และดาวน์โหลดส่ือส่งเสริมการเกษตร 
   ผู้ดูแลระบบจะใช้เลขทะเบียนสื่อเชื่อมโยงระบบฯ กับเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร โดยผู้ใช้บริการ
เข้าเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร https://www.doae.go.th/ เลือกเมนู “คลังความรู้” ซึ่งมีสื่อให้บริการในการ
สืบค้นและดาวน์โหลดตามประเภทและหมวดหมู่ของสื่อส่งเสริมการเกษตร ตามภาพท่ี 14 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 14 แสดงหน้าต่างการน าเสนอ “คลังความรู้”บนเว็บไซต์กรมส่งเสริมการเกษตร 
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คณะผู้จัดท า 
 
 
 
 

ที่ปรึกษา 
 

นางอมรทิพย์  ภิรมย์บูรณ์ 
ผู้อ านวยการส านักพัฒนาการถ่ายทอดเทคโนโลยี 

 
 

นางสาวพนิดา  ธรรมสุรักษ์ 
ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนาสื่อส่งเสริมการเกษตร 

 

 

ด าเนินการ/จัดท า/เรียบเรียงข้อมูล 
กลุ่มพัฒนาสื่อส่งเสริมการเกษตร 

 

  นางสาวอ าไพพงษ ์ เกาะเทียน นักวิชาการเผยแพร่ช านาญการ 
  นายสุรนันท์  หล าริ้ว  นักวิชาการเผยแพร่ช านาญการ 
  นายวรรธนวิทย์ เฉลยผล  นักวิชาการเผยแพร่ช านาญการ 
  นายพศุตม์พงศ ์ ชัยวงศ์  นักวิชาการเผยแพร่ปฏิบัติการ 
  นายณัฐพิสิษฐ์  จารุพงศ์  นักวิชาการเผยแพร่ปฏิบัติการ 
  นางสาวสรญา  เที่ยงสุข  นักวิชาการเผยแพร่ปฏิบัติการ 
  นางสาวสมิทธินี  ขาวศรี  นักวิชาการเผยแพร่ปฏิบัติการ 

  นางสาวชนกชนม์ ซิมงาม   นักวิชาการเผยแพร่ปฏิบัติการ 
 
 
 
 
 
 
 


